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Instrucao de processos de obras particulares

A partir de 15 de setembro de 2018 passardo a vigorar novas regras relativas a
instrucdo de processos digitais de obras particulares, que serdao objeto de saneamento,
aquando da apresentacao dos pedidos.

A experiéncia da Gaiurb na rece¢do de processos digitais permitiu identificar um
conjunto de padrdes que afetam negativamente quer a analise dos projetos, quer o
processo de certificagdo digital, com prejuizo para todas as partes envolvidas,
nomeadamente com a necessidade de solicitar o aperfeicoamento dos pedidos.
Considera-se que a normalizacdo de determinadas regras na instrucdo dos pedidos
permitira introduzir ganhos de eficiéncia em todo o processo, com consequéncias
diretas na reducdo do tempo de decisao.

Para tal, além da atualizacdo de conteudos das normas de instrugdo e respetiva
divulgacao, esta prevista a realizagdo de uma sessdo técnica nas instalagdes da Gaiurb
no dia 12 de Setembro, pelas 15h.

A sessdo de trabalho tem por objetivo o esclarecimento e discussdao desta tematica,
com particular destaque para os seguintes temas:

a. Principais incidéncias e defeitos de instrucdo detetados em sede de
saneamento, com apresentacdo de medidas que minimizem a necessidade de
aperfeicoamento dos pedidos;

b. Instrucdo de pedidos de obras de urbanizagdo;

c. Projetos de obras no dominio publico, cuja norma grafica se encontra ja
disponivel na pagina da Gaiurb;

d. Projeto de sinalizagdo temporaria;
e. Normas a observar nos levantamentos topograficos;

f. Representacdo grafica dos projetos de arquitetura - com inclusdo de regras
especificas de layout e que passardo a ser comunicadas desde 3 de setembro
juntamente com o comprovativo de registo dos requerimentos.

Para que os projetos possam desde ja ser preparados segundo as regras a vigorar a
partir de 15 de setembro, demonstram-se nas paginas seguintes algumas das regras a
adotar.
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Representacao grafica dos projetos de arquitetura
Em relagdo as pegas desenhadas, deverdo ser seguidas regras de representacao que
permitam a correta andlise e tratamento dos documentos, nomeadamente:

. Limites de desenho
. Dimensdes, escalas do desenho
. Colocacdo de uma area reservadas aos servigos

Exemplo incorreto:
As folhas contidas no ficheiro DWFx ndo deverdo ser geradas com espagco em branco
excedentario nem desenquadradas com o enquadramento do desenho.

Fig. 1

Exemplo correto:

Todas as folhas deverdo ser criadas com o formato/dimenséo igual ao da impressdo;
Os desenhos devem ser apresentados com uma relagdo uma unidade/um metro
Devera ficar salvaguardado um espaco reservado aos servigos, no canto superior
direito e com uma dimensao de 90x40mm.

Reservado

aos
servigos

Fig. 2
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Também nos seguintes documentos escritos deverd ser mantida uma drea reservada
aos servicos para aplicacdo de carimbos de validacdo: memoria descritiva,
calendarizacado e estimativa orcamental do projeto de arquitetura.

Exemplo incorreto:
N3o é salvaguardada uma darea reservada aos servigos, implicando que os carimbos de
validagdo omitam o conteldo do documento.

NORMAS servicos
servicos

MNormas técnicas para a apresentacio de requerimentos e elementos instrutdrios, comrespondentes a operagles
wbanisticas de urbanizacio, edificaclo ou outros procedimentos conexas, em formato digital.

Construtor de processos digitais na web

Em cumprimento do Regime Juridico da Urbanizago e da Edificaclo (RIVE) corsagrado no Decreto-Lel n® 55599, de 16 de derembro, na
sua atual redeglo ¢ bem come do artigo 1019 do Regulsmento Municips! de Taxss @ Compendsgdes Urbanisticas de Vils Nova de Gals, o
presente documento estabelece as normas de apresentagdo de requerimentos & elementos Instrutdrios, dos processos em formato digital
correspondentes a operagles wbanisticas de whanlzaglo, edificaglo ouw outros procedimentos conesos, nomesdamente nos senvigos
interros da Empresa Municipal Galurb— Urbanismo e Habitagic, EM @ nas corsultas bs entidades da Admiréstraglo Central (EAC), através da
plataforma informdtica SIRIUE.

L. Processo em formato digital

Para apresentaqdo de um processo em formato digitsl deverd ser wtilizads uma aplicagdo para Internet dencminada, construtor de
prosesscn, deservelvida pela Galurb, EM [Condultar o Marwal do construtor de processod em digital].

Esta ferramenta pretende auxiliar os wtilizadores na organizaglio do processo em formate digital e otimizar o processo de carregamento de
flcheiras mo sistema Informédtico da Galurh, EM.

1. Formato & car ¢ho dos fich »apr

04 projetos déver§o ser apresentados em ficheiros informitices nos seguirites formatos:
B Formata|

Exemplo correto:
E salvaguardado um espago de 90c40mm no canto direito dos documento, sem
gualquer conteudo preenchido nesse espago.
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NORMAS DE II\IS"I'RUCED DE PROCESSOS

EM FORMATO DIGITAL

Normiaz tECnicas pars 3 lp-rmnh-;u de requerimento: & elementas instrutonios,

comrespondentes 3 OPEragoes urbanisticas de urbanizagao, cdificagio ou outros
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Construtor de processos digitais na web
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